Bordw, dnia 12 pazdziernika 2015 roku

Wéjt Gminy Boréw
ul Konstytucji 3 Maja 22
57-160 Boréw
Ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy

Zastepca Skarbnika Gminy

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie,

b) wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub ukoriczone studia podyplomowe ekonomiczne,

c) doswiadczenie w pracy w administracji panstwowej lub samorzadowej,

d) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

e) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

f) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

g) znajomos¢ zagadnien z zakresu finanséw samorzadu terytorialnego, w szczegdlnosci przepiséw
ustaw: o samorzadzie gminnym, o finansach publicznych, o rachunkowosci, ordynacji
podatkowej,

h) staz pracy co najmniej 3 lata,

i) co najmniej dwuletnie doswiadczenie w kontroli jednostek sektora finanséw publicznych.

2. Wymagania dodatkowe:

a) biegta znajomos¢ obstugi komputera,

b) bardzo dobra znajomos¢ klasyfikacji budzetowej, klasyfikacji wydatkéw strukturalnych oraz
szczegdlnych zasad rachunkowosci dla jednostek budzetowych,

c) znajomos¢ zagadnien z zakresu pomocy publicznej,

d) bardzo dobra znajomos¢ zagadnien dotyczacych podatkdéw i optat lokalnych,

e) umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych i finansowych,

f) bardzo dobra organizacja pracy,

g) sumiennosé, doktadnosé, komunikatywnosé,

h) umiejetnos¢ pracy w zespole.
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3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

kontrola jednostek organizacyjnych gminy,

wykonywanie zadan w zakresie funkcjonowania kontroli zarzagdczej w Urzedzie Gminy,
prowadzenie ewidencji ksiegowej wydatkéw strukturalnych,

sporzadzanie sprawozdan budzetowych oraz nadzér nad prawidtowoscig i terminowoscig ich
sporzadzania,

sporzgdzanie sprawozdan finansowych,

sporzgdzanie sprawozdan z pomocy publicznej;

przygotowywanie projektéw zarzgdzen i uchwat z zakresu finansowo-budzetowego,

nadzor nad prawidtowoscig przebiegu postepowan o zwrot podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkgji rolnej,

przeprowadzanie inwentaryzacji w drodze weryfikacji z dokumentacjg oraz organizowanie i
nadzor nad prawidtowoscig przebiegu spisu z natury,

prowadzenie biezgcej analizy ksztattowania sie poziomu wynagrodzen nauczycieli zatrudnionych
w szkotach potozonych na terenie Gminy Bordw oraz sporzadzanie sprawozdan z wysokosci

$rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego,

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV) z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

b) list motywacyjny,

c) kopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie,

d) kopie Swiadectw pracy,

e) kwestionariusz osobowy,

f) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

g) pisemne oswiadczenie kandydata o:
- braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
- posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,
- stanie zdrowia, pozwalajgcym na zatrudnienie na w/w stanowisku,
- 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie w zakresie
niezbednym do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o

ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014roku, poz. 1182 ze zmianami).

5. Informacja o warunkach pracy:

a) praca jednozmianowa w réwnowaznym systemie czasu pracy: poniedziatek, wtorek, czwartek - od 7.30

do 15.30, sroda - od 7.30 do 17.00, pigtek - od 7.30 do 14.00,



b) praca w pozycji siedzacej,

c) praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

6.Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:
W miesigcu wrzesniu 2015 roku wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych

nie wyniost 6%.

7. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy (ul. Konstytucji 3

Maja 22, 57-160 Bordéw, pok. Nr 16) lub pocztg elektroniczng na adres: info@borow.ug.gov.pl (w

przypadku posiadanych uprawnien do podpisu elektronicznego) lub pocztg na adres urzedu. Dokumenty

nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Dotyczy: naboru na wolne stanowisko pracy

Zastepca Skarbnika Gminy. Nie otwieraé w sekretariacie.”; w terminie do dnia 23 paidziernika 2015

roku, w godzinach pracy Urzedu.
Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej (borow.ibip.wroc.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu, przy ul. Konstytucji 3 Maja 22.

Wéjt Gminy

Waldemar Grochowski
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KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imie (imiona) i NAZWISKO ..ccccuvveieiee e e
2. 1MIONA FOUZICOW ..ottt e e
3. Data UrOdzZeNia c...eeeeeeeiiieiieetee et
4. ODYWALEISEWO .oeieeviiieciiiee et e e et e e e et e e enaee s
5. Miejsce zamieszkania (adres do korespondencji) .........cccceeevveeeneee.

6. WYKSZEAICONIE ..ot

(nazwa szkoty i rok jej ukoriczenia)

(zawdd, specjalnosé, stopien naukowy, tytut
zawodowy, tytut naukowy)

7. Wyksztatcenie uzupetniajgce ......ccoceervueenieenieeniiiee e

(kursy, studia podyplomowe, data ukoriczenia nauki lub
data rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)

8. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia .......ccccceeveviinvivieeeeeeencnnnns

(wskaza¢ okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw
oraz zajmowane stanowiska pracy)

9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania

(np. stopien znajomosci jezykdw obcych, prawo jazdy,
obstuga komputera)
10. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-4 sg zgodne z dowodem
osobistym seria ........... DI et e e e e e e e e e e e e e e nar e e e e nnrreeean

WYAANYM PIZEZ weeeiiieiiiiieiee ettt ee e e e scvvee e e e e e e e eseaaarraeeeaaaeas

lub innym dowodem t0ZSamMOSCi ....eeeeevreeeecreeescieeeeeeeiee e



(miejscowosc i data)

(podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)



